Szkota Podstawowa im. Stanistawa Mtodozenca w Wilczycach

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH I
KRYZYSOWYCH

SPIS PROCEDUR

1)  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA SIE UCZNIA (béjki)

2) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY ZACHOWANIE UCZNIA
STWARZA ZAGROZENIE DLA ZDROWIA 1 ZYCIA INNYCH UCZNIOW I
PRAWCOWNIKOW SZKOLY (w tym prawdopodobienstwo uzycia niebezpiecznego
narzedzia)

3) PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZGLASZA ZLE
SAMOPOCZUCIE (PRAWDOPODOBIENSTWO CHOROBY)

4) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN WAGARUIJE
5) PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWACH SPORNYCH I KONFLIKTACH

6) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB INNY
PRACOWNIK ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

7) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUIJE SIE UCZEN POD WPLYWEM
SRODKOW ODURZAJACYCH (alkoholu, narkotykéw, dopalaczy, lekow i innych)

8) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACE NARKOTYKI LUB INNE
SRODKI ODURZAJACE

9) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI, ALKOHOL LUB
INNE SRODKI ODURZAJACE

10) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN POSLUGUJE SIE
WULGARNYM SEOWNICTWEM

11) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA
PRZEPROWADZENIE LEKCJI
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12) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN DOPUSZCZA SIE
ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA, STOSUJE PRZEMOC PSYCHICZNA

13) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE
SZKOLY

14) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIA
PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH (np. ostre narzedzia - noz, zyletka, kastet)

15) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH
SUBSTANCIJI LUB PRZEDMIOTOW

16) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY

17) PROCEDURA POSTEPOWANIA Z OSOBAMI W STANACH KRYZYSU
SUICYDALNEGO (ryzyko zamachu samobdjczego)

18) PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO

19) PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO

20) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACIJI 1 NISZCZENIA
PRZEZ UCZNIA MIENIA SZKOLNEGO

21) PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU GDY UCZEN
JEST OFIARA WYPADKU

22) PROCEDURA WDRAZANIA ZALECEN V4 OPINII
PSYCHOLOGICZNOPEDAGOGICZNYCH | ORZECZEN O KSZTALCENIU
SPECJALNYM ORAZ NAUCZANIU INDYWIDUALNYM

23) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY W
SZKOLE
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA SIE UCZNIA (bojki)

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania si¢ uczniow
(agresja fizyczna, bojka), jest zobowigzany do natychmiastowej, stanowczej reakcji
uniemozliwiajacej dalszg eskalacj¢ agres;ji.

1. Rozdziela bijacych si¢ uczniow lub odizolowuje ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od
grupy. Zabezpiecza pozostatych uczniéw.

2. W razie potrzeby udziela pomocy ofierze , a w przypadku dotkliwego pobicia udziela
pierwszej pomocy przedmedycznej, wzywa karetke Pogotowia ratunkowego oraz Policje.

3. Jesli to mozliwe, ustala przyczyng agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami konfliktu,
uswiadamiajac im nieodpowiednie zachowanie. O zaj$ciu informuje wychowawcg.

4. Nauczyciel/wychowawca w e-dzienniku, zeszycie ucznia lub telefonicznie informuje
rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zobowigzujac rodzicow do przeprowadzenia
rozmowy z dzieckiem na temat wtasciwego zachowania si¢ w szkole oraz niebezpieczenstw i
konsekwencji prawnych wynikajacych z agresywnego zachowania.

5. Zawiadamia Dyrekcje szkoty o wszczetych procedurach.

6. Wychowawca moze wezwaé rodzica (opiekuna prawnego) do szkoty, wowczas
przeprowadza rozmowe¢ z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac wiedz¢ na temat
ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego,

7. W przypadku utrzymywania si¢ zachowan agresywnych wychowawca proponuje rodzicom
udanie si¢ z dzieckiem na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazéwek
dotyczacych pracy wychowawczej z dzieckiem. Kieruje ich do Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej, Poradni Zdrowia Psychicznego lub innej specjalistycznej placowki.

8. W sytuacji kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych, wychowawca w
porozumieniu z Dyrektorem Szkoty zwraca si¢ do Sadu rodzinnego o zastosowanie §rodka
wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY ZACHOWANIE UCZNIA
STWARZA ZAGROZENIE DLA ZDROWIA I ZYCIA INNYCH UCZNIOW I
PRAWCOWNIKOW SZKOLY

(w tym prawdopodobienstwo uzycia niebezpiecznego narzedzia)

1. Nauczyciel dbajac o wlasne bezpieczenstwo odizolowuje ucznidw od agresora, starajac si¢
stworzy¢ bezpieczng przestrzen. Jezeli to mozliwe powiadamia Dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub Dyrektor niezwlocznie zawiadamia Policjg.

3. Poszkodowanym udziela si¢ pierwszej pomocy, a w uzasadnionych przypadkach wzywana
jest karetka pogotowia ratunkowego.

4. Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatym zdarzeniu, a uczniowi- agresorowi wpisuje
uwage negatywna do e-dziennika z mozliwie doktadnym opisem sytuacji.

5. Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem ($wiadkiem zaj$cia) sporzadza notatke
stuzbowa.

6. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ ze sprawca, poszkodowanym i1 §wiadkami zajécia.
Ustala przyczyny zachowania, stabilizuje emocje, dostarcza wsparcia psychologicznego.

7. Wobec ucznia zostajag zastosowane konsekwencje wychowawcze okre§lone w Statucie
szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZGLASZA ZLE
SAMOPOCZUCIE/ ZAGROZENIE ZASEABNIECIEM
(prawdopodobienstwo choroby)

1. Nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:

» zasi¢gga opinii wychowawcy, ktory w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i ustala
z nimi dalsze postgpowanie;

 w przypadku nieobecnosci wychowawcy, telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicami, przekazuje
informacj¢ o stanie zdrowia dziecka i ustala z nimi, czy istnieje potrzeba wczesniejszego
powrotu dziecka do domu. Rodzice informuja nauczyciela o tym, kto odbierze dziecko ze
szkoty;

» w nagtych sytuacjach zagrazajacych zdrowiu dziecka Dyrektor lub nauczyciel powiadamia
shuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) oraz rodzicow.

2. Uczen nie moze by¢ zwolniony z lekcji (samodzielnie opusci¢ teren szkoty) i pozostaé bez
opieki.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN WAGARUJE
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1. Nieobecnosci na pojedynczych godzinach odnotowuje i monitoruje nauczyciel przedmiotu.
2. Wychowawca dokonuje analizy frekwencji.

3. W przypadku licznych nieobecnosci wychowawca przeprowadza rozmowe diagnostyczno-
motywacyjng z uczniem.

4. Wychowawca wzywa rodzicow ucznia i zaznajamia ich z przepisami dotyczacymi realizacji
obowigzku szkolnego 1 obowigzku nauki.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty Dyrektor szkoty wysyta
upomnienia lub wezwanie do rodzica.

6. Przy dalszym braku kontaktu rodzicow ze szkolg Dyrektor sporzadza wniosek do Sadu
Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng i objecie opieka.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA
PRZEZ UCZNIA SZKOLY W CZASIE PRZERWY, ZAJEC LEKCYJNYCH I
POZALEKCYJNYCH

1. Nauczyciel, ktory stwierdzil fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecno$¢ w dzienniku
lekcyjnym.

2. Powiadamia wychowawcg klasy lub w razie nieobecnosci wychowawcy, dyrektora szkoty,
ktory telefonicznie informuje rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

3. Dyrektor wyznacza pracownika w celu sprawdzenia, czy uczen przebywa na terenie szkoty.

4. W razie koniecznosci wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty oraz rodzicami
powiadamia policj¢ o zaginigciu dziecka.

5. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi
w celu ustalenia przyczyn samowolnego opuszczenia szkoty oraz przekazania informacji o
konsekwencjach takiego postgpowania i formie ukarania ucznia.

6. Z podjetych dziatah w ramach poszukiwania ucznia, ktory samowolnie opuscit szkote
wychowawca sporzadza notatke, ktdrg zobowiazany jest ztozy¢ dyrektorowi szkoty.

7. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i
jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

8. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/
opiekundéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly zglasza samowolne
opuszczanie szkoly do sadu rodzinnego i na policjg.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ODDALENIA SIE UCZNIA OD
GRUPY W CZASIE WYCIECZKI SZKOLNEJ NA TERENIE MIASTA | POZA
MIEJSCEM ZAMIESZKANIA

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i1 podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia.

2. Poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z
opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu.

3. W miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty, ktora
deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszukiwania.

4, Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki wyjasnia przyczyny, ktore

doprowadzily do takiej sytuacji i uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej

zachowania.
5. Kierownik wycieczki informuje wychowawce klasy.
6. Wychowawca informuje rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji i ustala dla niego

negatywne konsekwencje.

7. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,
dyrektora szkoty 1 rodzicow/opiekundéw prawnych.

8. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzalo, uczestnictwo ucznia w nastepnej

imprezie turystycznej zostaje zawieszone.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWACH SPORNYCH I KONFLIKTACH

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwigzuje si¢ nastepujaco:
» Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy.
W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i
zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.
» Konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzygaja wychowawcy Kklas.
W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i
zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.
» Konflikt pomigedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga Dyrektor wspélnie z
wychowawcg ucznia.
* Konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga Dyrektor.
* Konflikt migdzy nauczycielem, a Dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a w
koniecznosci organ nadzorujacy szkofe.
* Konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga Dyrektor, przy czym
rodzic ma prawo odwotac si¢ do organu nadzorujacego szkofte.

2. Spory rozstrzygane s3 na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktorego posiedzenie

dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony.

4. Z polubownego posiedzenia sporzadzana jest notatka stuzbowa, przechowywana u

dyrektora.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB INNY
PRACOWNIK ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazy, ze uczen pali papierosy/ e-papierosy
naktania go do oddania posiadanej uzywki i przeprowadza z nim rozmowe¢ dyscyplinujaca.

2. Informuje o tym wychowawce klasy oraz wpisuje do e-dziennika uwage negatywna z
mozliwie doktadnym opisem zdarzenia.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ucznia i przekazuje im informacje o fakcie
palenia papierosow przez dziecko. Rozmowa moze odbywacé si¢ W obecnosci Dyrekcji szkoty.
Rodzic zobowiazuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

4. W przypadku ponownego palenia papierosow uczen moze by¢ traktowany jako zagrozony
demoralizacja.

5. Dyrektor szkoty/wychowawca naktada na ucznia karg zgodnie ze Statutem Szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA ZAGROZONEGO
DEMORALIZACJA

Procedura dotyczy przypadku, gdy uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub
innych $§rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia
inne zachowania $wiadczgce o demoralizacji (naruszanie zasad wspotzycia spotecznego,
popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego,
wldczegostwo, udzial w dziatalnosci grup przestepczych).

1. Nauczyciel, ktéry ma informacje o w/w faktach niezwlocznie powiadamia wychowawce
oraz Dyrektora szkoty.

2. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wychowawcza, zobowigzujac go do
poprawnego zachowania.

3. Do szkoty wzywa si¢ rodzicow ucznia, informuje ich o problemach wynikajacych z
zachowania dziecka oraz obliguje do szczegdlnego nadzoru na dzieckiem.

4. W przypadku braku checi ze strony rodzicow do wspotpracy ze szkotg na rzecz dziecka 1
braku poprawy w zachowaniu ucznia, szkola pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
rodzinny lub Policje.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN POD
WPLYWEM SRODKOW ODURZAJACYCH
(alkoholu, narkotykow, dopalaczy, lekow i innych)

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce oraz Dyrekcje szkoty.

2. Nauczyciel wraz z wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy w warunkach
niezagrazajacych jego zyciu i zdrowiu. Ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego.

3. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu karetki pogotowia i Policji. Jezeli to konieczne
udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

4. O zaistniatej sytuacji informowani sg rodzice ucznia (prawni opiekunowie), ktorych
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego stawienia si¢ do szkoty i w zaleznos$ci od podjetej wezesniej
decyzji, odebrania ucznia ze szkoty lub udania si¢ z nim do szpitala. Sg tez zobowigzani do
zasiggniecia specjalistycznej konsultacji lekarskie;j.

5. W przypadku gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z Dyrektorem szkoty.

6. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia odmawiaja przybycia do szkoty, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem zagraza zyciu lub zdrowiu innych os6b, Dyrektor szkoly
powiadamia najblizsza jednostke Policji.

7. Jezeli przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem $§rodkéw odurzajacych na
terenie szkoly powtarzaja si¢, Dyrektor szkoly ma obowiazek powiadomié¢ o tym fakcie Sad
Rodzinny.

8. Wychowawca kazdorazowo sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACE NARKOTYKI LUB
INNE SRODKI ODURZAJACE

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
0s0b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu jednostki policji.

2. Powiadamia o zaistniatym fakcie Dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel probuje ustali¢ do kogo znaleziona substancja nalezata (o ile to jest mozliwe w
zakresie dziatan pedagogicznych).

4. Dyrektor szkoty jest zobowigzany wezwacé Policjg.

5. Po przyjezdzie Policji Dyrektor przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia. Dalsze postepowanie prowadzi Policja.

6. Zaistniate zdarzenie jest dokumentowane przez nauczyciela w postaci notatki stuzbowe;j.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI, ALKOHOL
LUB INNE SRODKI ODURZAJACE

1. Nauczyciel zawiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy oraz Dyrektora
szkoty.

2. W obecnosci innego pracownika szkoty ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu te
substancje¢, badz pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy.

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ w/w czynnosci (jest to czynno$é
zastrzezona wytacznie dla Policji).

4. O zaistnialej sytuacji informowani sg rodzice (prawni opiekunowie) ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji lub pokazania zawartos$ci teczki,
Dyrektor wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

6. W przypadku, gdy uczen wyda dobrowolnie substancj¢, nauczyciel (wychowawca)
zabezpiecza jg i przekazuje Policji.

7. Wychowawca sporzadza notatk¢ dokumentujacg zdarzenie.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN POSLUGUIJE SIE
WULGARNYM SLOWNICTWEM

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia w obecnosci klasy.

2. Dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym.

3. Informuje wychowawce o zachowaniu ucznia.

4. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ dyscyplinujgca z uczniem.

5. Jezeli sytuacja nie ulega poprawie, do szkoty wzywani sg rodzice ucznia. Wychowawca,
ewentualnie przy udziale Dyrekcji informuje ich o zachowaniu syna/corki, wspolnie
wypracowuje si¢ dalszy sposob postepowania.

6. Jezeli rodzice odmawiajg wspoipracy lub nie stawiajg si¢ do szkotly, a uczen nadal narusza
zasady wspotzycia spotecznego przez nagminne stosowanie wulgaryzméw, Dyrektor szkoty
kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego.

7. Wychowawca stosuje wobec ucznia konsekwencje wychowawcze okreslone w statucie
szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA
PRZEPROWADZENIE LEKCJI

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia i informuje o dalszych konsekwencjach.
2. Wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

3. W przypadku, gdy powyzsze sposoby dziatania okazuja si¢ nieskuteczne, wzywa Dyrekcje
oraz powiadamia wychowawce klasy.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg z uczniem.

5. Jezeli negatywne zachowanie powtarza si¢ lub eskaluje, do szkoly wzywa si¢ rodzicow
ucznia. Wspolnie z wychowawca 1/lub Dyrekcja zostaje wypracowany dalszy sposob
postgpowania z dzieckiem. Ze spotkania sporzadza si¢ notatkg stuzbowa.

6. Uczen w obecnosci rodzica, wychowawcy oraz Dyrekcji podpisuje kontrakt, w ktorym
zobowigzuje si¢ do przestrzegania okreslonych regul zachowania.

7. Wychowawca/dyrektor stosuje sankcje zawarte w Statucie szkoty.

8. Jezeli szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, wychowawca wspolnie z Dyrekcja szkoty
pisemnie powiadamia Sad Rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN DOPUSZCZA SIE
ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA, STOSUJE PRZEMOC PSYCHICZNA

1. Nauczyciel, ktéry zaobserwowal sytuacje lub otrzymat informacje, iz uczen padt ofiarg
wymuszen (pienigdze, rzeczy), byl zastraszany, szantazowany przez innego ucznia szkoty,
badz stosowano wobec niego jakikolwiek inny rodzaj przemocy psychicznej (tj. ponizanie,
obrazanie), niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawce.

2. Wychowawca klasy ustala okoliczno$ci zdarzenia, ocenia stopien i skal¢ problemu,
zawiadamiajg Dyrekcje.

3. W przypadku potwierdzonych informacji wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
ucznidw — zaréwno ofiary, jak i sprawcy. Informuje rodzicoOw ofiary zdarzenia o
przystugujacej im mozliwos$ci zgloszenia zdarzenia na Policji, rodzicoOw sprawcy u§wiadamia
w zakresie koniecznosci wigkszego niz dotad nadzoru na dzieckiem oraz powiadamia o
prawnych konsekwencjach podobnych zachowan w przysztosci. W sytuacji kontynuowania
stosowania przemocy psychicznej Dyrektor szkoly ma obowigzek poinformowacé Policje lub
Sad Rodzinny.

4. Wychowawca klasy wpisuje do dziennika elektronicznego uwage negatywna ze
szczegotowym opisem zdarzenia oraz monitoruje dalsze postepowanie ucznia (sprawcy).

5. Dyrektor wyciaga konsekwencje wychowawcze wobec sprawcy okreslone w Statucie
szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE
SZKOLY

1. Nauczyciel, ktéremu uczen zglosit fakt kradziezy na terenie szkoty przekazuje te
informacj¢ wychowawcy i dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor w obecnosci wychowawcy przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia
okolicznosci, $wiadkow i sprawcy kradziezy (w razie konieczno$ci sprawdza monitoring).

3. Wychowawca informuje rodzicoOw ucznia poszkodowanego oraz sprawcy kradziezy o
podjetych przez pracownika dziataniach zmierzajacych do wyjasnienia sprawy 1 wzywa ich
do szkoty w celu poznania motywow czynu oraz naprawienia szkody (zobowigzanie ucznia
do oddania skradzionej rzeczy, ewentualnie pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu). Ze
spotkania sporzadza notatke stuzbowa.

5. Wychowawca wpisuje uczniowi - sprawcy kradziezy uwage negatywna do e-dziennika
oraz wycigga wobec niego konsekwencje zgodne z zapisami w Statucie szkoty.

6. W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje si¢ do winy, po raz kolejny
dopuscit si¢ kradziezy lub gdy trudno ustali¢ ewentualnego sprawce kradziezy, badz gdy
warto$¢ przedmiotu jest znaczna, Dyrektor szkoly powiadamia Policj¢. Ta prowadzi dalszy
tok postgpowania W sprawie.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIA
PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH
(np. ostre narzedzia, np. ndz, zyletka, kastet)

1. Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narz¢dzie lub uzyska informacje, ze
uczen posiada takie narzedzie, niezwtocznie naktania ucznia do oddania niebezpiecznego
przedmiotu.

2. Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy i Dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel zabezpiecza niebezpieczne narzedzie i deponuje je w gabinecie Dyrektora
szkoty.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw i wzywa ich do odbioru narzgdzia. Uczniowi wpisuje
uwage negatywna do e-dziennika z mozliwe doktadnym opisem zdarzenia.

5. Wychowaweca i Dyrektor, przeprowadzaja rozmowg z uczniem i jego rodzicami
(niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia uczniow spowodowane posiadaniem i uzyciem
niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoly, konieczno$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicow nad
uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne).

6. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje go od
pozostatych ucznidow (dbajac o wlasne bezpieczenstwo 1 korzystajac z pomocy innych
pracownikow szkoty), a Dyrektor szkoty wzywa Policje.

7. Dalsze postgpowanie prowadzi Policja.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW

Nauczyciel (pracownik szkoty) podejmuje nastepujace dziatania:
1. Niezwlocznie zawiadamia Dyrektora Szkoty 1 innych nauczycieli.
2. Dzwoni na telefon alarmowy 112 z prosbg o interwencjg.

3. Nauczyciele zapewniajg bezpieczenstwo uczniom przebywajacym na terenie szkoty lub
ewakuujg ich zgodnie z planem ewakuacji.

4. Wyznaczony przez Dyrektora szkoty nauczyciel uniemozliwia dostep 0osob postronnych do
tych przedmiotow.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY

1. Kazdy pracownik szkoty w sytuacji ujawnienia zjawiska cyberprzemocy zobligowany jest
poinformowac o sprawie Dyrektora.

2. Wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia (np. rodzaj rozsylanego materialu, zasieg,
obecno$¢ swiadkow, itp.), a takze niezwlocznie zabezpiecza materiat.

3. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,
propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci) musza by¢ bezwzglednie zgtaszane na
Policje.

4. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest uczniem szkoty

» wychowawca lub/i Dyrekcja szkoty przeprowadzajg rozmowg z uczniem, ktorej celem jest
ustalenie okoliczno$ci zajscia, wspolnie zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie
rozwigzania sytuacji konfliktowej;

* jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiaé z kazdym z nich z
osobna, zaczynajac od lidera grupy (nie konfrotujemy sprawcy z ofiarg);

» konieczne jest omowienie z uczniem skutkéw jego postgpowania 1 poinformowanie o
konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

* podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage: rozmiar 1 range szkody, czas
trwania przesladowania, czy bylo to dlugotrwale dzialanie, czy pojedynczy incydent,
Swiadomos$¢ popelnianego czynu, rodzaj rozpowszechnianego materiatu;

* nalezy zobowigzac¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usunig¢cia z sieci szkodliwych
materiatow;

» ustali¢ ze sprawcg sposob zadoséuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

5. Rodzice sprawcy zostaja poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania i podje¢tych przez szkote
srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

6. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielang
przez nauczyciela realizujgcego taka pomoc oraz wychowawce. Natomiast po zakonczeniu
interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajacag pomocy monitorujg sytuacje ucznia
sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocy badz odwetowe
ze strony sprawcy.

7. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie i
podjetych dziataniach szkoly oraz o mozliwosci zgloszenia sprawy na Policje.
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8. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.

9. Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

* rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen
nie zaniechat dotychczasowego postepowania lub gdy do szkoty naptywajg informacje o innych
przejawach demoralizacji dziecka;

» szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi pozadanych rezultatow.

Sposob zabezpieczenia dowodow

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowa¢ dat¢ 1 czas otrzymania materialu oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe
uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony WWW, na
ktoérej pojawily sie szkodliwe tresci czy profil. Zabezpieczenie dowoddw nie tylko utatwi dalsze
postgpowanie dostawcy ustugi (odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu),
ale rowniez stanowi material, z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w
sprawe osoby: Dyrektor, rodzice 1 Policja.

Rejestratory dowoddw cyberprzemocy

« telefon komoérkowy: nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac zarowno te tekstowe
jak tez zdjecia, nagrania gtosowe, czy filmy;

* komunikatory: w niektérych serwisach jest mozliwo$¢ zapisywania rozmow w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowe¢ skopiowac do edytora tekstowego
1 wydrukowac;

» strona WWW: mozna zapisa¢ widok strony przez nacisnigcie klawisza Print Screen, a
nastepnie wykona¢ operacje Wklej w dokumencie Word lub Paint;

* e-mail: trzeba zapisa¢ wiadomos¢ 1 to nie tylko tres¢, ale catg wiadomos¢, poniewaz moze to
pomodc w ustaleniu pochodzenia wiadomosci.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA Z OSOBAMI W STANACH KRYZYSU
SUICYDALNEGO

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory posiada informacje o ztym stanie emocjonalnym ucznia lub
ryzyku podjecia przez niego proby samobojczej, ma obowigzek poinformowania o tym
Dyrektora szkoty.

2. Szkota zawiadamia rodzica o ztym stanie emocjonalnym lub o posiadanych informacjach
na temat kryzysu suicydalnego ich dziecka. Wskazuje miejsca i placowki w ktorych dziecko
mogloby otrzymaé pomoc.

3. Wychowawca przeprowadza dyskretna rozmowg z uczniem majacg na celu dostarczenia
wsparcia oraz wstepng diagnoze jego stanu psychicznego. Na podstawie oceny czynnikow
ryzyka samobojstwa, czynnikéw protekcyjnych i innych dostepnych informacji szacuje si¢
zagrozenie suicydalne i okres$la dalsze postepowanie:

Interwencje w przypadku ryzyka naglego (wystapienie bodzca ponizej 48 godzin):
* przebywanie z uczniem celem zapewnienia mu bezpieczenstwa,

* niezwloczne wezwanie karetki pogotowia w celu doprowadzenia do konsultacji
specjalistycznej (psychiatrycznej),

» wezwanie rodzicOw ucznia.
Interwencje w przypadku ryzyka krotkoterminowego (bodziec trwa dni i tygodnie):
» wezwanie rodzicoOw,

« skierowanie do pilnej konsultacji psychiatrycznej lub innego specjalisty zajmujacego si¢
zdrowiem psychicznym,

* wskazanie rodzicom miejsc pomocy (numery telefonu, adresy),

* poinformowanie o prawdopodobnym przebiegu konsultacji psychiatrycznej (w celu
obnizenia lgku z tym zwigzanego),

* spotkanie wychowawecy z uczniem po konsultacji (jako wyraz troski, zainteresowania).
Interwencje w przypadku ryzyka dlugoterminowego (bodziec trwa miesiace, lata):
* kontakt z rodzicami,

* opracowanie planu interwencji w najblizszym czasie (tj. konsultacja psychiatryczna w
Poradni Zdrowia Psychicznego, opieka Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, Osrodka
Interwencji Kryzysowej itp.),
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« ustalenie systematycznych spotkan ucznia z wychowawcg W celu monitorowania nastroju i
ryzyka zagrozenia suicydalnego.

4. Jesli istnieje realna obawa, ze rodzice dziecka zaniechajg lub nie podejma dziatan majacych
na celu poprawe jakosci zdrowia psychicznego dziecka, badz nie widzg potrzeby konsultac;ji

psychiatrycznej, szkota informuje odpowiednie placowki i shuzby (Policje, Sad Rodzinny).isk:
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO

1. Niezwloczne powiadomienie 0 sytuacji Dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnie §wiadkow zajscia.
3. Przekazanie sprawcy pod wychowawcy.

4. Powiadomienie rodzicoOw ucznia (sprawcy).

5. Powiadomienie Policji w przypadku gdy: o sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata,
niszczenie lub kradziez mienia, podejrzenie o molestowanie seksualne itp.); o sprawca nie
jest uczniem szkoty lub jego tozsamo$¢ nie jest znana; o sprawca nie przyznaje si¢ do winy.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa.

7. Sporzadzenie notatki ze zdarzenia oraz wyciagnigcie konsekwencji przewidzianych w
wewnatrzszkolnych regulacjach.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU
KARALNEGO

1. W razie potrzeby - udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, wezwanie karetki
pogotowia ratunkowego w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

2. Powiadomienie Dyrektora szkoly, wychowawcy, ktory otoczy szczegolna opicka
poszkodowanego.

3. Poinformowanie o zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Wezwanie Policji, gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkdéw zdarzenia.

5. Sporzadzenie notatki z zaistniatej sytuacji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI I NISZCZENIA
PRZEZ UCZNIA MIENIA SZKOLNEGO

1. Nauczyciel, ktéry uzyska informacj¢ o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia przez
ucznia, niezwlocznie informuje Dyrekcje szkoty.

2. Dyrektor szkoty szacuje warto$¢ szkody.

3. Wychowaweca i/lub Dyrektor szkoty ustala okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych sprawcow
(korzystajac m.in. z monitoringu).

4. Powiadamia wychowawce ucznia - sprawcy dewastacji, oraz wzywa jego rodzicow.

5. Dyrektor przekazuje rodzicom wyceng strat, obarczajac ich kosztami naprawy szkody. W
przypadku braku mozliwos$ci pokrycia strat ustala inng forme zado$éuczynienia (tj. praca
ucznia/rodzica na rzecz szkoty).

6. Wychowawca klasy wyciaga wobec sprawcy okreslone konsekwencje wychowawcze
przewidziane w statucie szkoty, wpisuje uwage negatywng w e-dzienniku.

7. W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie sprawcy szkody - Dyrektor szkoly wzywa
Policje.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU GDY UCZEN
JEST OFIARA WYPADKU

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowal wypadek ucznia lub ktéremu zgloszono
wypadek, natychmiast powiadamia o zdarzeniu wychowawce i Dyrekcje szkoty. W przypadku,
gdy nie ma ich w szkole, nauczyciel niezwlocznie sam podejmuje decyzje o interwencji dla
dobra i zdrowia dziecka.

2. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy medycznej. W razie konieczno$ci Dyrektor szkoty
wzywa karetke pogotowia.

3. O zajsciu informowani sg rodzice ucznia oraz wychowawca.
4. Rodzice decyduja o dalszym leczeniu dziecka.

5. W przypadku zagrozenia zycia — nauczyciel lub Dyrektor wzywa karetke pogotowia, nawet
bez uzyskania zgody rodzicow.

6. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacj¢, sprawuje osoba wyznaczona przez Dyrekcje.

7. Dyrektor powotuje zespdt powypadkowy, ktdry przeprowadza postepowanie powypadkowe
1 sporzadza dokumentacje powypadkowa.

8. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoOw poszkodowanego, rodzice potwierdzaja odbidr protokotu na pismie.

9. Protokdét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole.

10.W ciagu 7 dni od dorgczenia protokolu powypadkowego rodzice moga zlozy¢ zastrzezenia
do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).

11.Zastrzezenia sktada si¢ ustnie badZ na piSmie przewodniczacemu zespotu, zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy.

12.Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

13.Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

14.W szkole prowadzona jest statystyka roczna wypadkow.
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PROCEDURA WDRAZANIA ZALECEN Z OPINII
PSYCHOLOGICZNOPEDAGOGICZNYCH I ORZECZEN O KSZTALCENIU
SPECJALNYM ORAZ NAUCZANIU INDYWIDUALNYM

1. Rodzic dostarcza oryginal opinii badz orzeczenia wydanego przez Poradni¢
Psychologiczno-Pedagogiczng do sekretariatu szkoty.

2. Oryginal orzeczenia pozostaje w dokumentacji Dyrektora szkoty, a kserokopie opinii i
orzeczen trafiajg do 0sob udzielajagcych pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

3. Nauczyciele maja obowigzek zapoznania si¢ z zaleceniami zawartymi w opinii badz
orzeczeniu.

4. Wdrozenie zalecen do pracy z uczniem przez nauczycieli.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OBCEJ OSOBY NA TERENIE
SZKOLY

1. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie 1
w budynku szkoty.

2. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, innego
pracownika pedagogicznego lub niepedagogicznego, nalezy skierowac ja do sekretariatu
szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badzZ stwarza zagrozenie dla przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia
jej z terenu szkoty.

4. Przy odmowie wyj$cia wezwac pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zostaé
poinformowana dyrekcja szkoly. Dyrektor szkoty w razie wystapienia takiej koniecznosci
zawiadamia policjg.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR PRZEMOCY FIZYCZNEJ |
PSYCHICZNEJ W RODZINIE

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce.

2. Wychowawca, przeprowadza rozmowg¢ z dzieckiem, prosi innego nauczyciela o pomoc w
dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnos$ci zmierzajace do
rozpoznania sprawy.

3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy
wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postgpowania
i wskazuje formy pomocy.

4. Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg
przemocy, wychowawca w porozumieniu z dyrektorem informuje policje¢ i sad rodzinny. W
przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, KIEDY UCZEN KORZYSTA Z
TELEFONU KOMORKOWEGO ORAZ INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH W CZASIE ZAJEC.

1. W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komoérkowych oraz
innych urzadzen elektronicznych podczas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych, zajec¢
pozalekcyjnych.

2. Urzadzenia te muszg by¢ wylaczone lub wyciszone i schowane w plecakach. W
szczegblnych sytuacjach nauczyciel moze udzieli¢ zgody na skorzystanie przez ucznia z
telefonu komorkowego podczas zajec.

3. Wychowaweca informuje uczniéw na poczatku roku szkolnego o warunkach korzystania z
telefonu komorkowego oraz innych urzadzen elektronicznych podczas pobytu w szkole.

4. Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komorkowego lub innych
urzadzen elektronicznych podczas zaj¢¢, ma prawo zabra¢ telefon komérkowy lub inne
urzadzenie elektroniczne. Uczen samodzielnie wylacza urzadzenie a nauczyciel zanosi je
do sekretariatu szkoty.

5. Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow lub prawnych opiekunow
ucznia, ktorych zobowiazuje do osobistego odebrania ich z sekretariatu szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI BRAKU KONTAKTU Z
RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rozne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do dziennika
elektronicznego, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podjete dziatania dokumentuje w
dzienniku.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca wysyla list
polecony za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca w
porozumieniu z dyrektorem szkoty zwraca si¢ do sadu z o wglad w sytuacj¢ rodzinng.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIEOBECNOSCI RODZICOW
UCZNIA

1. Pracownik szkoty, ktéry powzial podejrzenie, otrzymat informacj¢ badz wyciagnat wnioski
na podstawie obserwacji o pozostawieniu ucznia szkoty bez opieki niezwtocznie zglasza ten
fakt wychowawcy ucznia.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem.

3. Potwierdza fakt pozostawienia ucznia bez opieki (telefonicznie badz osobiscie jesli zachodzi
taka konieczno$¢).

4. Informuje o tym fakcie Dyrektora Szkoty.
5. Dyrekcja szkoty zglasza pozostawienie dziecka bez opieki osoby dorostej Policji.

6. O czasowym pozostawieniu dziecka pod opieka innej osoby (np. babci) rodzic zobowigzany
jest poinformowa¢ wychowawce lub dyrekcje szkoly. Przedstawia dokument sadowy o
sprawowanej opiece nad dzieckiem, adresem i numerem kontaktowym do tej osoby.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY
W SZKOLE

Rodzice (opiekunowie prawni) muszg mie¢ swiadomos$¢ konieczno$ci monitorowania na
biezaco czystosci skory gtowy wlasnego dziecka.
2. Nauczyciele i pracownicy obstugi zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania
dyrektorowi szkoly sygnatéw dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w szkole.
Kontrolg czystosci skory glowy uczniow na podstawie porozumienia ws. warunkow
realizacji $wiadczen w zakresie profilaktycznej opieki zdrowotnej, promocji zdrowia oraz
opieki stomatologicznej przeprowadza pielggniarka przychodni jeden raz w miesigcu.
Dyrektor placowki zarzadza kontrole czystosci skory gtowy wszystkich dzieci, grupie lub
klasie, z zachowaniem zasady intymnos$ci (kontrola indywidualna w wydzielonym
pomieszczeniu).
Wychowawca zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawicg, o
konieczno$ci podjecia niezwlocznie zabiegdw higienicznych skory glowy. W razie
potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje o koniecznos$ci poddania si¢
kuracji wszystkich domownikow i monitoruje skuteczno$¢ dziatan; jednocze$nie informuje
dyrektora placowki o wynikach kontroli i skali zjawiska.
Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel lub opiekun) informuje wszystkich rodzicow
0 stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci
glowy dziecka oraz czystosci glow domownikow;
Jesli rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak $rodkow na zakup
preparatu), dyrektor szkoty lub placéwki we wspotpracy z osrodkiem pomocy spotecznej
udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy;
Pielegniarka moze po uptywie 7 — 10 dni skontrolowac¢ stan czystosci skory glowy dzieci
po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow;
Jesli zalecone dziatania okazg si¢ nieskuteczne, pielegniarka zawiadamia o tym dyrektora
placowki w celu podjecia bardziej radykalnych krokow (zawiadomienie osrodka pomocy
spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczych przez
rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).
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